
Una vez generado el txt, volvemos a la opción Registro Masivo:
Seleccione y arrastre el archivo o clic al botón cargar.3

Importante: Para activar el servicio de pago de nómina, dirijase a la agencia
más cercana.

Una vez cargado los datos, el 
campo final que es de color 

azul se va copiar y pegar en 
un archivo TXT.

Pegar

Este enlace: Se descarga un archivo Excel, para generar el TXT para
poder registrar la nómina.
 

B

A Pulse aquí: En esta opción se descarga la estructura del Archivo txt, requerido 
para el registro de nómina.

Administrar Plantilla: Al momento de darle clic arroja la opción de registrar
individual o masivo.

Registro Masivo:

Registro Individual: De forma individual: Seguidamente 
agregar nuevo, ingrese los datos 
solicitados y confirma con las 
validaciones de seguridad solicitadas.

De forma masiva existen 2 formas de 
generar el archivo:

Desde el menú principal seleccione:
Nómina Sofitasa/Administrar Plantilla: 

En esta opción se puede elegir como
registrar los datos del beneficiarios.

e inicie sesión con los datos del usuario
autorizado (tarjeta que comienza con

613702) y la clave.

Ingresar a: WWW.SOFITASA.COM,
seleccionar Sofinet Empresas

WWW.SOFITASA.COM

Pasos para Registro
de Nómina

Copiar


