
Seguidamente se deberá ingresar en la opción de procesar archivo
(acción Aprobar).

Se ha procesado con éxito la carga del archivo
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3 Una vez generado el txt, volvemos a la opción Cargar Archivo:
Seleccione y arrastre el archivo o clic al botón cargar.

Una vez cargado los datos, el 
campo final que es de color 

azul se va copiar y pegar en 
un archivo TXT.

Pegar

Copiar

Este enlace: Se descarga un archivo Excel, para cargar y generar el TXT
para poder generar el pago de la nómina.
 

B

A Pulse aquí: En esta opción se descarga la estructura del txt, si la empresa 
posee un programa propio para generar la nómina.

Cargar Archivo e 
Ingrese la fecha a
ejecutar el proceso 

Existe 2 formas de 
generar el archivo:

Desde el menú principal seleccione:
Nómina Sofitasa/Administrar Archivos: 

En esta opción se carga el archivo TXT 
para realizar el pago de la nómina.

e inicio sesión con los datos del usuario
autorizado (tarjeta que comienza con

613702) y la clave.

Ingresar a: WWW.SOFITASA.COM,
seleccionar Sofinet Empresas

WWW.SOFITASA.COM

Pasos para Pago
de Nómina

Importante: Antes de iniciar el proceso de pago debe realizar el regristro
de nómina.

Importante: En la opción histórico de Archivo se verán reflejadas las nóminas
procesadas.


